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1. Marco de Referencia.
ANTECEDENTES

La Procuraduria de la Defensa del Contribuyente, (PRODECON), es un organismo publico descentralizado, no
sectorizado, con personalidad juridica y patrimonio propios, con autonomia técnica, funcional y de gestion, la cual
tiene por objeto garantizar el derecho de los contribuyentes a recibir justicia en materia fiscal en el orden federal,
mediante los servicios de Orientacion y Asesoria, Consulta, Representacion y Defensa Legal, recepcion de Quejas y
Reclamaciones por Actos u Omisiones de las Autoridades Fiscales y Emisién de Recomendaciones; asi como la
tramitacion de Acuerdos Conclusivos y la Investigacion y Propuesta de Solucion a Problemas Sistémicos, en términos
de las disposiciones aplicables.

Derivado de los esfuerzos por cumplir con la normatividad en materia de archivo, en 2022, la Procuraduria realizé un
diagndstico sobre la situacion y el estatus de cumplimiento de dicha normatividad, donde se encontraron incidencias
en la actuacion para el acatamiento de las obligaciones en la materia de Gestion Documental, por lo que la Secretaria
General de la PRODECON concentra sus esfuerzos para generar acciones que sean garantes en el cumplimiento de
la normatividad, mediante la implementacién de procesos homogéneos, transparentes y participativos.

Asimismo, mediante el oficio DG/DDAN/2647/2022, de fecha 29 de noviembre del 2022, signado por la Titular de la
Direccion de Desarrollo Archivistico Nacional, del Archivo General de la Nacién, comunicé que no es procedente el
registro y validacion del Catdlogo de Disposicion Documental de esta Procuraduria, toda vez que se tienen que
solventar diversas observaciones, por lo que, recomienda que de manera conjunta tanto el Area Coordinadora de
Archivos, el Grupo Interdisciplinario y las Unidades Administrativas elaboren dicho instrumento que cumpla con los
criterios archivisticos para su validacion.

PROBLEMATICA
Operativamente la PRODECON cuenta con los siguientes componentes operativos que le permiten tener control

documental, como son: Unidad de Correspondencia en Oficinas Centrales y Delegaciones, Archivos de Tramite en
Oficinas Centrales y Delegaciones, y Archivo de Concentracién con responsables facultados para el ejercicio de las
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funciones establecidas en la Ley General de Archivos, especificamente en los articulos 28, 30 y 31. Sin embargo, dichos
componentes operativos indispensables para el establecimiento de un Sistema Institucional de Archivos (SIA) y una
adecuada Gestion Documental, deben ser fortalecidos a través de politicas de Gestion Documental como son las
acciones de cooperaciéon entre las areas operativas en Oficinas Centrales, Delegaciones y Coordinacion de Archivos
de esta Procuraduria para establecer procesos homogéneos y estrategias de consolidacién para los archivos fisicos y
electrénicos.

El Catalogo de Disposiciéon Documental (CADIDO) aun no estd validado, ocasionando acumulacién documental,
saturacion de espacios en las instalaciones destinadas a archivos, falta de orden y ausencia de controles precisos en
la documentacion que consientan su identificacién, vigencias y plazos. Por el momento, el trabajo archivistico se
efectUa a través de un Cuadro General de Clasificacion Archivistica, utilizado especificamente para la elaboracién de
los inventarios de transferencia primaria, pero sin una identificacion con nomenclatura alfanumérica, y como
consecuencia, no es posible generar baja documental de agquellos expedientes que ya son sujetos a destruccion.

No obstante que el Archivo de Tramite de la Procuraduria cuenta con controles de expedientes en formatos
generados por el personal de las Unidades Administrativas, es necesario disenar e implementar un sistema
automatizado para la gestion documental y administracion de archivos, y con ello se apoye la operaciéon de las areas
de archivos de la PRODECON, el control en la generacion de informacion, la consolidacion y desarrollo del Sistema
Institucional de Archivos.

Por ultimo, al no contar con un sistema electronico integral de Gestion Documental que coordine y controle el flujo
documental de las Unidades Administrativas y Delegaciones, no existe posibilidad de vincular los procesos
archivisticos o garantizar la valoracion, disposicion y conservacion de los archivos electréonicos, por ello se busca poner
en marcha criterios para digitalizacion de documentos y el uso de una arquitectura o esquema de metadatos
personalizados.

Por estas razones, la PRODECON planea centrar sus esfuerzos en la actualizacion de las series documentales del
Cuadro General de Clasificacion Archivistica, fortalecer las politicas de Gestion Documental y el Sistema Institucional
de Archivos.
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No se omite senalar que el Archivo General de la Nacion emitioé diversas observaciones en el ano 2022, a fin de que se
subsanaran para que se procediera a la aprobacién del CADIDO correspondiente a la PRODECON.

2. Justificacion.

Con el presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023, (PADA) la Procuraduria cumple con lo establecido
en los articulos 23, 24,25y 26 de la Ley General de Archivos, ya que es de vital importancia para el control, clasificacion,
organizacion y conservacion documental, lo que ayuda en la toma de decisiones, asi como en la transparencia y la
rendicion de cuentas.

Las actividades establecidas en el PADA 2023, tienen la finalidad de homogeneizar el tratamiento de la informacion
y en un corto plazo fortalecera el SIA, a través de sus recursos humanos, financieros y materiales. La Procuraduria
quiere regular el envio de correspondencia, el reforzamiento y la cooperacion de los Archivos de Tramite y
Concentracion con sus Unidades Administrativas y Delegaciones para que a mediano plazo el Archivo de
Concentracion sea el eje gestor de la documentacion. La PRODECON, en el transcurso del ano 2023 debe obtener la
aprobacion y validacion de algunos de sus instrumentos de control como son: Cuadro General de Clasificacion,
inventarios, el calendario de caducidades, los programas de transferencias documental y baja documental, programa
de eliminacion de Documentos de Comprobaciéon Administrativa Inmediata (DCAI) y Documentos de Apoyo
Informativo (DAI).

Se dara continuidad a las acciones realizadas en materia de archivo, con la finalidad de contar con la validacion del
ultimo CADIDO, esto es de gran importancia para avanzar en el cumplimiento de las obligaciones en materia de
archivo, asi como eliminacién de aquella documentacion que haya prescrito su vigencia, valores documentales o
plazos de conservaciéon o que no posea valores histéricos, lo que podra depurar los archivos y optimizar espacios.
También se busca establecer criterios o una directriz para el Area de Tecnologias de la Informacién y generar buenas
practicas para el control de activos de informacion.
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3. Objetivos.

3.1. GENERAL

Actualizar los instrumentos de control y consulta archivistica, asi como iniciar un proceso de inventariado,
organizacion, valoracion y digitalizacion por Unidad Administrativa a nivel expediente conforme al Cuadro General
de Clasificacion Archivistica, los formatos y el Catalogo de Disposicion Documental vigente a fin de cumplir con la
normatividad en materia de archivo, realizando una adecuada gestiéon documental, fortaleciendo con ello el Sistema
Institucional de Archivos de la Procuraduria de la Defensa del Contribuyente.

3.2. ESPECIFICOS

3.2.1

322,

223

3.2.4.

5:2.5,

Publicar en el sitio web de la PRODECON, el PADA 2023, a fin de dar cumplimiento a la normatividad en
materia de archivos.

Validar y formalizar las series documentales con el Grupo Interdisciplinario y los titulares de las Unidades
Administrativas en el primer trimestre del ano 2023 con el fin de actualizar el CADIDO.

Capacitar y asesorar al personal responsable de las areas de archivo que forman parte de la estructura del SIA
de la PRODECON, a fin de cumplir adecuadamente con sus funciones.

Establecer politicas de gestion documental para los archivos digitales, a fin de contar con reglas de operacion,
instrumentos de control, preservacion y seguridad digital.

Identificar la DCAIl y DAI que haya cumplido sus plazos de vigencia para su posterior destruccion, esto una vez /7 //
establecidos los instrumentos de control archivistico.
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3.2.6. Trabajar de conformidad con el programa de organizacién, inventariado y valoraciéon implementado por
esta Procuraduria con el fin de identificar, describir, organizar, localizar, elaborar transferencias o bajas
documentales de los expedientes que se localizan en el archivo de concentracion de la PRODECON.

3.2.7. Sensibilizar al personal de la PRODECON, mediante la difusion de informaciéon en materia de archivo, a través
del correo electrénico institucional, para fornentar una cultura de organizacién y conservacion documental.

4, Planeacion.
4.1. REQUISITOS

Para dar cumplimiento a las actividades establecidas en el PADA 2023, en primer lugar, es necesario contar con la
validacion del Archivo General de la Nacién de nuestro Catdlogo de Disposicion Documental, este instrumento de
control es medular para la valoracion documental y los plazos de conservacion, de otra forma, la PRODECON se
encontrara en un atraso documental sin poder ejecutar acciones afectando a cada una de nuestras Unidades
Administrativas y Delegaciones. También se requiere atender las observaciones realizadas por el Archivo General de
la Nacion del Cuadro General de Clasificacion identificando las series documentales y jerarquizandolas, a fin de
obtener la validacion.

En segundo lugar, se debe actualizar a los recursos humanos mediante programas de capacitacion y
profesionalizaciéon en materia de archivos, proteccién de datos personales y transparencia continuamente.

En tercer lugar, establecer el Archivo de Concentracidon como eje de la gestidon documental y el Area Coordinadora
de Archivos aplicando planes y estrategias para consolidar el Sistema Institucional de Archivos.

Por ultimo, desde este PADA deben ser permanentes los criterios especificos para la digitalizacién de documentos
en apego a las normativas que permiten al documento electrénico ser autentico, fiable, integro y disponible,
dotandolos de metadatos minimos que permitan su localizacién, seguridad, trazabilidad y almacenamiento.
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4.2. ALCANCE

Las actividades establecidas en el presente PADA 2023, son de observancia obligatoria para todas las Unidades
Administrativas de la PRODECON, tanto en Oficinas Centrales como en las Delegaciones, principalmente para el
personal involucrado en la produccion, organizacion y conservacion de los documentos de archivo, asi como para los
responsables del Area Coordinadora de Archivos, de los Archivos de Tramite, Archivo de Concentracion y la Unidad
de Correspondencia.

Asimismo, es de vital importancia vincular los procesos y procedimientos de la Institucién con los flujos documentales
desde que emana a la cultura archivistica para tener control de los ciclos de vida documentales y una clasificacién
archivistica por funciones, integracion de expedientes, descripcidn a partir de las series documentales, transferencias
primaria y secundaria, bajas documentales, contar con un programa de eliminacion de DCAIl y DAI, un calendario de
caducidades, homogeneizar formatos, liberar espacios de almacenamiento, etc.
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4.3. ENTREGABLES

Objetivo Actividad Producto

Difundir el Programa Anual de | Ligade lapublicaciondel PADA 2023, en el sitio web oficial de la
Desarrollo Archivistico 2023. PRODECON.

321
Difundir el informe de cumplimiento | Liga de la publicacion del informe de cumplimiento del PADA
del PADA 2022. 2022, en el sitio web oficial de la PRODECON.
Dar seguimiento a la validacion del Oficios e coltass da ateneis ety _ | AGN
Catalogo de Disposicion Documental. Y saenciohysegdirnichiocnviadosa )
De conformidad con el articulo13 de la

322 | Ley General de Archivos, respecto al
Cuadro General de Clasificacion | Cuadro General de Clasificacion Archivistica publicado en la
Archivistica, la PRODECON requiere | pagina web oficial de la PRODECON.
actualizar sus series documentales
por jerarquia y codificacion.
Brindar capacitacion a todos los
responsables de las areas de archivo
de acuerdo con sus funciones.
Tematica de los cursos.

3232 a) Cumplimento de la Ley Constancias de capacitacion del personal responsable de las

General de Archivos

b) Elaboracion de Cuadro de
General de Clasificacién
Archivistica

c) Elaboraciéon de CADIDO

areas de archivo de la PRODECON.
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Actividad

d) Unidad de Correspondenciay
Control de Gestion
Documental

e) Procesos Técnicos de Archivo
de Tramite

f) Procesos Técnicos de Archivo
de Concentracion

g) Valoraciéon documental y
Grupos Interdisciplinarios
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Producto

Brindar asesorias a los responsables
de los Archivos de Tramite de la
PRODECON.

Correos electronicos de solicitud y/o atencion de asesorias.

324

Establecer pautas de operacion que
den cumplimiento a la normatividad
archivistica y gestion documental,
homogeneizar procesos y fortalecer el
Sistema Institucional de Archivos

Manual de Procedimientos del Sistema Institucional de Archivos
publicado en la pagina web oficial de la PRODECON.

225,

Difundir a todo el personal de la
PRODECON el Manual de
Procedimientos del Sistema
Institucional de Archivos.

Correos de difusion y publicaciéon del Manual en la intranet de la
PRODECON.

326

Establecer temporalidades de
organizacion, inventarios y valoracion
de expedientes.

Calendario de Organizacion, Inventariado y Valoracion.
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Objetivo

3.27

Actividad

Actualizar el Sistema Informatico de
Administraciéon de  Archivos e
implementacion en todas las
Unidades Administrativas bajo los
estandares de uso de metadatos para
la conservaciéon y seguridad de la
informacion.

Producto

Sistema Informatico de Administracién de Archivos.

328

Difundir a todo el personal de la
PRODECON, informacion y conceptos
en materia de archivos electrénicos.

Correos de difusion de informacion y conceptos en materia de
archivos electrénicos.

Capturas de pantalla de la publicacion de banners con
informacion del tema de archivo.

4.4. ACTIVIDADES.

Responsable del Area Coordinadora de Archivos de la PRODECON:

o Elaborar el PADA 2023, asi como el informe de cumplimiento del PADA 2022 y someterlos a aprobacion.

o Solicitar la publicacion del PADA 2023 y el informe de cumplimiento del PADA 2022 en el sitio web de la

PRODECON, una vez que estos sean aprobados.

e Seguir las sugerencias emitidas por el Archivo General de la Nacién (AGN) y dar seguimiento a la validacién del

CADIDO.

o Actualizar el Cuadro General de Clasificacion Archivistica con base en la jerarquizacion y codificacion de las series

documentales.

o Capacitar a los responsables de areas del Archivo de Tramite para cada una de las Unidades Administrativas y

Delegacionales.
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o Capacitacion del responsable de area del Archivo de Concentracion.

o Solicitar asesorias al AGN, a fin de tener un acompanamiento en la consolidacion del SIA de la PRODECON y dar
un cumplimiento adecuado a las obligaciones en materia de archivo.

¢ Revisar en el Grupo Interdisciplinario en materia de archivo el Manual de Procedimientos del SIA en coadyuvancia
con las Unidades Administrativas, con la finalidad de que se valide para su difusion.

o Solicitar la difusion del Manual de Procedimientos del Sistema Institucional de Archivos, una vez aprobado por el
Grupo Interdisciplinario, en el sitio web oficial de la PRODECON.

o Establecer un Calendario de organizaciéon, inventariado y valoracion que nos permita procesar, gestionar,
inventariar y valorar un importante nimero de cajas que integran el Archivo de Tramite y Concentracion de la
PRODECON.

o Coordinar la actualizaciéon del Sistema Informatico de Administracion de Archivos, asi como vigilar la
implementacion del mismo en todas las unidades administrativas.

o Difundir mediante correo electrénico, informacion y conceptos en materia de archivo.

Responsable del archivo de correspondencia:

e Llevar a cabo la recepcion, distribucion y despacho de la correspondencia.

o Elaborar reportes del registro de la documentacién administrada periédicamente.

o Organizar los expedientes de manera légica y cronoldgica, y relacionarlos con un mismo asunto, reflejando con
exactitud la informacion contenida en ellos, en los términos que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.

e Registrar la informacion correspondiente en el Sistema Informatico de Administracion de Archivos.

Responsables del archivo de tramite de cada unidad administrativa:

e Clasificar la documentacion de DCAIl y DAI, que se haya generado en la unidad administrativa, identificando su
tipo, cantidad y vigencia, de acuerdo con el CADIDO que se encuentra en proceso de validacién, para estar en
condiciones de elaborar el informe correspondiente.
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Realizar los procedimientos de archivo de tramite, de su unidad administrativa, de acuerdo con la informacion
contenida en el Manual Institucional de Archivos de la PRODECON.

Cumplir con los instrumentos y herramientas de control y consulta documental de su unidad administrativa.
Registrar la informacioén correspondiente en el Sistema Informatico de Administracion de Archivos.

Responsable del archivo de concentracion:

Apoyar al responsable del Area Coordinadora de Archivos en la elaboracién de instrumentos y herramientas de
control y consulta documental.

Revisar la DCAIl y DAI, que se haya generado en las unidades administrativas, a fin de confirmar la informacién
rendida en los informes.

Realizar los procedimientos de archivo de concentracion, de acuerdo con la informacién contenida en el Manual
Institucional de Archivos de la PRODECON.

Cumplir con los instrumentos y herramientas de control y consulta documental.

Registrar la informacion correspondiente en el Sistema Informatico de Administracion de Archivos.
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4.5. RECURSOS

Funcién

Descripcién

Responsabilidad

Persona asignada

Jornada Laboral

programa anual y

aprobacion y solicitar la

Coordinadora de

Coordinadora de Archivos

Elabc_nrary §gmeter 2 | Blaborar ol PADA 2023, Fungir como

consideracion del someterlo a aprobacién y r'esponsable del i

titular del sujeto solicitar la publicacion-en Area Responsable del Area Directora General de 9:00 2 18:00 hrs
obligado o a quien sl sitio. web de I Coordinadora de | Coordinadora de Archivos Administracién ’ ’ )
éste  designe, el PRODECON, Archivos

programa anual.

Elaborar un informe | Elaborar el informe de | Fungir como

anual detallando el | cumplimiento del PADA | responsable del

cumplimiento  del | 2022, someterlo a | Area Responsable del Area Directora General de 9:00 2 18:00 hrs

Administraciéon

Archivistica, con la

Archivistica

Coordinadora de

de Archivo de las

publicarlo en su | publicacion en el sitio | Archivos
portal electrénico. web de la PRODECON,
Establecer series
documentales
Jerafqmzadas Y Responsable del Area
codificadas para . : :
: Fungir como | Coordinadora de Archivos
actualizar el Cuadro
General de Elaboralr 4 unl .f.C“a‘?*TO r-eSponsable cel 0 Directora General de
Clasificacion GCeneral de Clasificacién | Area Responsables de las Areas Administracién 9:00 a 18:00 hrs.

para la validacion del
CADIDO de la
PRODECON, con la

Archivos

Grupo Interdisciplinario

colaboracién de las Archivos Unld_ad_es :
. Administrativas.
Unidades
Administrativas
establecer.
Atender las
recomendaciones
enwz?das por el Dar seguimiento a la Fungir como Respo_nsable del Area
Archivo General de la I ; responsable del | Coordinadora de Archivos .

5 .~ | validacion del Catalogo Directora General de
Nacién en el oficio de Disssealetsn Area . 9:00 3 18:00 hrs.
DG/DDAN/2647/2022 P Coordinadora de !

Documental.
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Funcion Descripcion Responsabilidad Puesto Persona asignada Jornada Laboral
colaboracién de los
responsables de los
Archivos de Tramite,
de Concentracién y
en su caso Historico,

Actualizar el Cuadro
General de
Clasificacion

Archivletica: oot 14 Responsable del Area

colaboracién de las Fungir como | Coordinadora de Archivos
: Elaborar un  Cuadro | responsable del ;
Unidades L A1 % A Directora General de . :
Kdminlstrativas afif General de Clasificacion rea Responsables de las Areas Adminlctracisn 9:00 a18:00 hrs.
i Archivistica Coordinadora de | de Archivo de las
de establecer series : ;
Archivos Unidades

documentales o .
Administrativas.

jerarquizadas y
codificadas para
actualizar.
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Responsabilidad

Puesto

Persona asignada

Jornada Laboral

Elaborar programas
de capacitacién en
gestion documental
y administracion de
archivos.

Promover la
capacitacion en las
competencias

laborales en la
materia y la
profesionalizacion de
los responsables de
las areas de archivo.

Descripcion
Realizar en coordinacion
con el area de

capacitacion la deteccién
de necesidades de
capacitacion de los
responsables de las areas
de archivo.

Realizar un calendario de
capacitacién en materia
de archivo para los
responsables de las areas
de archivo.

Brindar capacitaciéon a
todos los responsables de
las dreas de archivo de

Fungir como
responsable del
Area

Coordinadora de
Archivos

Responsable del Area
Coordinadora de Archivos

Directora General de
Administracion

9.00 a18:00 hrs.

acuerdo con sus
funciones.
Elaborar criterios
especificos %
recomendaciones en | Actualizar el Manual
materia de | Institucional de Archivos
organizacion y | de la PRODECON, con el
conservacion de | fin de que sea aplicado en
archivos, cuando la | la generacion, | Fungir como
espeualld_ad t.:iel et y | responsable el Responsable del Area | Directora General de : :
sujeto obligado asi lo | conservacion de | Area c ; ; g pes 9:00 a18:00 hrs.
: . oordinadora de Archivos Administracion
requiera. documentos de la | Coordinadora de

Coordinar, con las
dreas o unidades
administrativas, las
politicas de acceso y
la conservacién de

los archivos.

Procuraduria.

Difundir el Manual a todo
el personal de la
PRODECON.

Archivos

2023
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Funcién Descripcion Responsabilidad ' Persona asignada e

Promover la baja Disefiar y aplicar
documental de los métodos y
expedientes ue ; medidas para la
intF:e ran las secr‘ies Qrganizar L or anizaciol'an

9 documentacion de 9 F
documentales que o proteccion y

: comprobacioén iy Responsables de los
hayan. cumplido: sy administrativa inmediata, | CONservacion ge archivos de tramite
vigencia documental '| los documentos Directora General de

que se haya generado en ; fo e 9:00 a18:00 hrs

Y, en su caso, plazos . N : de archivo, ; Administracién

7 la unidad administrativa, . Responsable del archivo
de conservacion y mh : .| | considerando el S

que cumplié su vigencia de concentracién
que no posean estado que
i documental y se deba dar

valores histdricos, ——— guardan.
conforme a las Ja.
disposiciones
juridicas aplicables.
Implementar
sistemas
automatizados para
la gestion
documental Y
administracion  de
los archivos | Actualizar el Sistema
electrénicos, y una | Informatico de | Promover el
arquitectura de | Administracién de | resguardo digital | Responsable del Area
datos que permita | Archivos e implementarlo | de los | Coordinadora de Archivos :

: ; Directora General de
registrar y controlar | en todas las Unidades | documentos de Bedrninlcbasitn 9:00 a2 18:00 hrs
los procesos de | Administrativas de | conformidad con | Responsables de las areas
gestion documental | generadoras de la | la Ley General de | de archivo.
que incluyen la | documentacion de | Archivos
produccion, archivo.
organizacion, acceso,
consulta, valoracion
documental,
disposicion
documental y
conservacion, los

2023

ARD DE g —

Francisco
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Funcién
cuales deberan
cumplir las
especificaciones que
para el efecto se
emitan.

Descripcion

Procuraduria
de la Defensa
del Contribuyente

Responsabilidad

Persona asignada

Jornada Laboral

A DE g —

7 Erancisco

VIEA
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MEXICO  rprodecon del Contribuyente

4.6. TIEMPO DE IMPLEMENTACION
El periodo para la implementacion de las actividades descritas en el PADA 2023 es anual.

Cronograma de actividades

» * dac pse =
= . =f= () P ) 9 L)
] Difundir el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2023.
5 Difundir el informe de cumplimiento del
PADA 2022.
4 Enviar el Cuadro General de Clasificacion
Archivistica al AGN para su validacién
3 Dar seguimiento a las observaciones
emitidas por el AGN del CADIDO.
5 Capacitacion a responsables de Areas de
Archivo.
6 Someter a revision el Manual de
Procedimientos del SIA.
Seguimiento del Calendario de
7 p . i
Organizacion, Inventariado y Valoracion.
Insurgentes Sur 954, Col. Insurgentes San Borja, C.P. 03100, Alcaldia Benito Juarez, CDMX. It 2‘9‘2?"_’
Tel: (55) 1205 9000 / 800 611 0190 www.gob.mx/prodecon ’ FVﬁHCiSCO
VIEA
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Actividad

Difundir a todo el personal el Manual de
Procedimientos del Sistema Institucional
de Archivos PRODECON.

De conformidad con el plan de
organizacion, inventariado y valoracién
se llevara a cabo la identificacion,
descripcion, localizacién a través de
inventarios y transferencias primaria,
secundaria o baja documental.

10

Actualizar el Sistema Informatico de
Administracion de Archivos e
implementacion en todas las unidades
administrativas de generadoras de la
documentacion de archivo.

Plazos de cada actividad
ENE [FEB [MAR|ABR [MAY JUN  JUL (AGO SEP (OCT NOV.  DIC

Observaciones

i | ]

n

Difundir a todo el personal de la
PRODECON, informacion y conceptos en
materia de archivo.

5. Planificar la gestion de riesgos.

El planificar la gestidn de riesgos nos permite identificar, evaluar, jerarquizar, controlar y dar seguimiento a los
eventos y amenazas que obstaculicen o impidan el cumplimiento de los objetivos y metas.

Insurgentes Sur 954, Col. Insurgentes Sai

Tel: (55) 1205 9000 / 800 611 0190 www.gob.mx/prodecon

1 Borja, C.P. 03100, Alcaldia Benito Juarez, CDOMX.

ARD DE 5
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Procuraduria
de la Defensa
del Contribuyente

No. Factor de riesgo Accion comprometida
Dar seguimiento a la validacién del Catalogo de Disposicion
Documental.
] Falta del CADIDO validado por parte | Incapacidad de realizar la baja de la documentacién de
del AGN. comprobacién administrativa inmediata que cumplié su
vigencia documental.
Elaborar la Guia de archivo documental.
Falta de control en la documentacion Elaborar inventarios de cada uno de los expedientes que se
2 correspondiente al archivo de tramite | encuentran en resguardo del archivo de tramite vy
y concentracion. concentracion
Desconocimiento de las acciones para Fortalecer la comunicacién entre el Area Coordinadora de
3 la instauracion del Sistema | Archivos, las Unidades Administrativas y Delegaciones que
Institucional de Archivos. conforman la PRODECON.
Deterioro de la documentacion que se wr ; iz o
] Establecimiento de un programa de fumigacién y/o limpieza
4 encuentra en resguardo del archivo de et . ] o
L especializada en archivos, asi como de Proteccion Civil.
tramite.
5 Saturacion de documentacion en el Establecimiento de una politica para la baja y transferencia
archivo de tramite y concentracion. documental.
6 Recursos financieros limitados para Brindar capacitacion a todos los responsables de las areas de

capacitacion en materia de archivo.

archivo de acuerdo con sus funciones.

611 0190 www.gob.mx/prodecon

2023
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Factor de riesgo Accién comprometida

Realizar reuniones de asesorias de las funciones del Grupo
Sin fechas disponibles para asesorias Interdisciplinario con el AGN para dar cumplimiento en

7 - . . :
por parte del AGN. tiempo y forma a las atribuciones conferidas por Ia
normatividad aplicable.
Insurgentes Sur 954, Col. Insurgentes San Borja, C.P. 03100, Alcaldia Benito Juarez, CDMX. ) 2.9‘23‘_‘
Tel: (55) 1205 9000 / 800 611 0190 www.gob.mx/prodecon v Francisco
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Marco Normativo.

o Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. DOF 18/11/2022

e Ley General de Archivos. DOF 19/01/2023

o Ley General de Transparencia y Acceso a la informacién Publica. DOF 20/05/2021

o Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados. DOF 26/01/2017
o Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica. DOF 20/05/2021

o Ley General de Bienes Nacionales. DOF 14/09/2021

e Estatuto Organico de la Procuraduria de la Defensa del Contribuyente. DOF 24/07/2020

e Lineamientos que regulan el ejercicio de las atribuciones sustantivas de la Procuraduria de la Defensa del
Contribuyente. DOF: 27/05/2014

e Acuerdo por el que se modifican y adicionan diversas disposiciones de los Lineamientos que regulan el
ejercicio de las atribuciones sustantivas de la Procuraduria de la Defensa del Contribuyente. DOF 27/12/2021

\ )
e Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en las materias de Archivos y de Gobierno (\
Abierto para la Administracion Publica Federal y su Anexo Unico. DOF 15/05/2017

) 2023,
” Francisco
VILA
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GOBIERNO DE ﬁ@] Procuraduria

Con fundamento en los articulos 24 y 25 de |la Ley General de Archivos, se presenta el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2023, el 27 de enero de 2023.

Mtro. Luis A rto Placencia Alarcon
Titular en Furciones de la Procuraduria de la

Defensa del Contribuyente

Lic. Marig de los Angeles Ocarripo Allende

Encdrgada de la Setretaria General

v o PO

Lic. América Soto Reyes
Encargada de la Direccion General de "\
Administracién y Responsable de Area
Coordinadora de Archivo

) 2023
” Francisco





