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1. Presentacion

En cumplimiento a lo establecido en el articulo 26 de la Ley General de Archivo, el cual, establece que “Los sujetos obligados
deberan elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) y
publicarlo en su portal electrénico, a mas tardar el Gltimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucion de dicho

programa”, se elabora el presente documento.

Las actividades que se establecieron en el PADA 2024, contemplaron acciones encaminadas para el mejoramiento de la
organizacién documental y archivistica, estableciendo estructuras normativas, técnicas y metodoldgicas para poner en
marcha estrategias en el fortalecimiento de los procesos de organizacién y conservacién documental de las fases del ciclo

vital de los expedientes en los archivos.

Por lo que, el drea coordinadora de archivos presenta el informe de cumplimiento al PADA 2024 de la PRODECON,

detallando los resultados de las actividades que se establecieron en dicho programa.

2. Resultados del PADA 2024

La tabla que se presenta a continuacion contiene el listado de objetivos especificos establecidos en el PADA 2024, las
acciones o actividades desarrolladas, el porcentaje de cumplimiento y una columna de observaciones donde se establecen

las actividades a desarrollar en caso de no haber llegado en su totalidad al objetivo planteado. Q )
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: ACTIVIDADES : % DE AT
OBJETIVO PADA 2024 ACCIONES REALIZADAS CUMPLIMENTO i OB§£RVAC!0NES
Publicar en el portal electrénico de la PRODECON, el PADA | Se publicaron ambos documentos en el portal
321 2024. electrénico Institucional y en el Sistema de 100 %
e Publicar en el portal electrénico de la PRODECON, el | Portales de Obligaciones de Transparencia

Informe Anual de Cumplimiento del PADA 2024. (SIPOT).
En los dias 02 y 03 de mayo de 2024, se llevé a
cabo la capacitacién “Acceso y Operacién del
Sistema Informatico de Archivos de esta
Procuraduria, mismo que fue impartido
principalmente a los RAT y a las personas que les
fue asignado por las Areas Generadoras el rol de
registro y/o consulta en el sistema en referencia,
capacitando un total de 78 personas servidoras
publicas.
En la capacitacién se abordaron principalmente

Capacitar y asesorar al personal responsable de las dreas de | |os siguientes temas:

archivo y gestiéon documental que forman parte de la e Acceso

3.2.2. estructura del Sistema Institucional de Archivos (SIA) de la e Perfiles 100%

PRODECON, a fin de que cumplan adecuadamente con sus
funciones.

e Registro de expedientes

e  Generacion de Inventarios

e Transferencias Primarias

e Transferencias Secundarias

e Solicitudes de Baja Documental
e  Emisién de reportes.

El Sistema en mencién es una herramienta
electrénica cuyo fin es registrar, consultar y tener
digitalizados los expedientes que concluyeron su
ciclo en el archivo de tramite y deban ser
transferidos al archivo de concentracién, asf

2025

Ano de
La Mujer
Indigena




Procuraduria

Gobnerno de

Mexnco W4

de la Defensa

del Contribuyente
PRODECON PQOYECEODEN['NOEO¥B§[R /A

como coadyuvar en la elaboracién de solicitudes
de baja documental.

3.2.2

Asesorar en materia de administracién de archivos y gestién
documental a las Unidades Administrativas con la finalidad
de otorgar el apoyo necesario en el proceso de valoracién
documental.

Durante el ejercicio fiscal 2024 se atendieron por
correo electrénico y via telefénica, un
aproximado de 141 asesorias en materia de
archivos, en especifico, para aclarar las dudas
que tenian en las diferentes Delegaciones,
respecto de la correcta elaboracién de los
inventarios de transferencia primaria, esto con la
finalidad de que fuera posible realizar la
recoleccion 2024 de expedientes que cumplieron
su ciclo en los archivos de tramite.

100%

3.2.3.

Verificar se dé cumplimiento a los plazos de conservacion
establecidos en el CADIDO a efecto de realizar las
transferencias primarias y secundarias, asi como. bajas
documentales, a fin de eficientar la utilizacién de espacios.

Se verificé e identificé con los responsables de los
Archivos de Tramite (RAT) y Concentracién (RAC),
los expedientes que cumplieron sus plazos de
conservaciéon, por lo cual, se coordiné la
realizaciéon de las Transferencias Primarias y
Bajas Docume.ntales conforme a lo'siguiente:

Se realiz6 la transferencia primaria por parte de
las * Deldgation&s “de *26,891—eXpedientes al
Archivo de Concentracién.

Se solicité al Archivo General de la Nacién,
conforme al calendario establecido por éste, la
solicitud de dictamen de baja documental de
90,391 expedientes.

100%

En cumplimiento al
articulo 31 fraccién VI,
la Coordinacién de

Archivos de la
PRODECON, esta
Institucién se

encuentra en espera de
la respuesta por parte
del Archivo General de
la Nacién, respecto de
la aprobacién de las
solicitudes de
dictdmenes de Baja
Documental.

3.2.4.

Dar seguimiento al proceso de desincorporacién de los
Documentos de Comprobacién Administrativa Inmediata
(DCAI)y los de Apoyo Informativo (DAI) que hayan cumplido
su vigencia en los diversos archivos de tramite de las
Unidades Administrativas de la PRODECON.

Se tramité ante la Comisién Nacional de Libros de
Texto, la donacién de papel, de 307 cajas que
contenian DCAL

100%
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 PADA2024 B AN RS 1 cumplimento || PPYERVAGIONES
Se tiene en operacion el Sistema Informatico de
Coordinar la puesta en operacién del Sistema Informatico | Archivos y se concluyé la instalacién del
de Archivos con la finalidad de contar con informacién util, | almacenamiento conectado a la red (NAS), que
3.2:5: : 2 : ; : : B 100%
oportuna y expedita, permitiendo con ello la transparencia, | permite la interfase entre el Sistema Informético
el acceso a la informacién y la rendicién de cuentas. de Archivos y el Sistema de Control y Sequimiento
de Servicios de esta Procuraduria (SICS).
Mantener actualizado el directorio de los responsables de w cumplum'lento ’ artncu.lo o l..e.y b
archivo de Tramite de las Unidades Administrativas y del o Afpatees. kot s i e
; % 2 y PRODECON/SG/DGA/CA/139/2024, de fecha 26
3.2.6. responsable de archivo de Concentracién, asi como ante el A ik : 2 100%
§ o 50 de abril de 2024, se solicit6 la designacién y/o
Archivo General de la Nacién a fin de dar cumplimiento a la ; ; g
oy 3 ratificacion de los RAT, con lo cual, se llevé a cabo
normatividad aplicable. G . : /
la actualizacién del directorio correspondiente.

La Coordinacién de Archivos de la Procuraduria de la Defensa del Contribuyente continua trabajando para que el Sistema Institucional

de Archivos se consolide y optimice sus procesos siempre guiados por las buenas practicas archivisticas.

Lic. América Sc?to Reyes
Encargada de la Direccién General de
Administracién y Responsable del Area
Coordinadora de Archivos de la PRODECON
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